REPUBLIKA HRVATSKA
Zupanija Vukovarsko-srijemska
OS .. Antun i Stjepan Radi¢* Gunja
32260 Gunja, Miroslava Krleze 2

Temeljem Naputka o broj¢anim oznakama pismena te sadrzaju evidencije uredskog poslovanja
(NN 132/2021) ravnateljica Osnovne Skole ,,Antun i Stjepan Radi¢* Gunja dana 22. prosinca
2021. godine donosi

PLAN KLASIFIKACIJSKIH OZNAKA

Donosi se Plan klasifikacijskih oznaka za godinu 2022. godinu kako slijedi:

KLASIFIKACIJSKA OZNAKA PLAN DOSJEA
003 UPRAVNO POSLOVANJE
003-04 01-sporazumni
003-05 01—op¢i akti
003-06 01 —sjednice Skolskog odbora
003-07 01-sjednice Uciteljskog vijeca
003-08 01-sjednice Vijeca roditelja
012 USTAVNI PROPISI
012-04 01-Statut Skole
030 ORGANIZACIJE,
METODE I TEHNIKE
RADA
030-03 01—oprema raunalnog sustava
030-06 01-uredska pomagala i strojevi
032 INFORMACIJSKO-
DOKUMENTACIJSKA
SLUZBA
032-04 01-stru¢na knjiznica
032-05 01-strucni ¢asopisi i dr.
034 UPRAVNI POSTUPAK -
UPRAVNI SPOR
034-04 01-izdavanje uvjerenja i
drugih potvrda
052 PREDSTAVKE I
PRITUZBE
052-02 01—prituzbe roditelja, u¢enika




053

ZAMOLBE I PRIJEDLOZI

053-02 01-pojedinaéni predmeti
112 ZASNIVANJE I
PRESTANAK RADNOG
ODNOSA, UGOVOR O
DJELU, PREKOVREMENI
RAD
112-01 01-op¢enito (Pravilnik o radu i
sl.)
112-02 01-zasnivanje radnog odnosa -
neodredeno
02—prestanak radnog odnosa -
neodredeno
112-03 01—zasnivanje radnog odnosa -
odredeno
02 — prestanak radnog odnosa -
odredeno
112-04 01—ugovor o djelu
112-05 01-prekovremeni rad
112-06 01—pripravnici, volonteri
112-07 01- Potvrde o radnom odnosu
112-08 01—Ostalo (probni rad)
113 RADNO VRIJEME,
GODISNJI ODMORI,
DOPUSTI, BOLOVANJA,
OBUSTAVE RADA
113-02 01-radno vrijeme
113-03 01-godisnji odmori
113-04 01—dopusti (pla¢eni/neplaceni)
113-05 01-obustave rada
114 RADNI SPOROVI, RADNA
DISCIPLINA,
MATERIJALNA I
DISCIPLINSKA
ODGOVORNOST
114-02 01-radni sporovi
114-03 01-radna disciplina
114-04 01-stegovna odgovornost i
postupak
114-05 01-materijalna odgovornost
114-06 01-ostalo
115 ZASTITA NA RADU
115-01 01-opcenito




121 PRIMANJA PO OSNOVI
RADA
121-01 01-opcenito
121-02 01-dnevnice
121-05 01-naknada za prijevoz na
posao i s posla
121-06 01-naknada za topli obrok
121-07 01-regres za godisnji odmor
121-08 01-mentori
121-09 01-pomo¢ u slucaju smrti
121-10 01-jubilarne nagrade
121-11 01-otpremnina
121-14 01-ostalo
132 STRUCNA PRAKSA
(PRIPRAVNICI,
VOLONTERI)
132-01 01-opcenito
132-02 01-pojedinacni predmeti
133 STRUCNI ISPITI
133-02 01-struc¢ni ispiti
214 ZASTITA OD POZARA
215 KRIMINAL
215-02 01-opcenito (krade, Stete u
Skoli i izvan Skole)
361 IZGRADNJA OBJEKTA
401 KNJIGOVODSTVENO-
RACUNOVODSTVENO
POSLOVANJE
401-01 01-opcenito
401-03 01-racuni
02-ra¢uni za koristenje
sportske dvorane
401-05 01-ostalo (narudzbe)
453 POSLOVI OSIGURANJA
453-02 01-osiguranje (imovine,
radnika i uc¢enika)
502 PRAVA IZ
ZDRAVSTVENOG

OSIGURANJA




502-02 01-opcenito (komplikacije u
trudnodi, rodiljni, roditeljski
dopust)

602 SKOLSTVO
602-01 01-opcenito o Skolstvu
602-02 01-planovi i programi $kole

02-primljeni akti
03-ugovori o radu
04-odluka o tjednom i
godisnjem zaduzenju
05 - Natjecaji

06 - Ucenicke potvrde
07 - Pedagoske mjere
08 - Ispisi iz Skole

602-03 01 - ugovori

602-04 01 - Skolski izleti/ekskurzije

602-05 01-svjedodzbe
02-izdavanje duplikata
svjedodzbi ili prijepis ocjena
03-svjedodzbe prijelaznice
04-razredni i predmetni ispiti
05-prijevoz u¢enika

602-06 01-nostrifikacija svjedodzbi
02-prehrana u¢enika

620 SPORTSKE AKTIVNOSTI
620-02 01-sportske organizacije u

skoli

620-03 01-sportska natjecanja i
priredbe

932 GEODETSKO-

KATASTARSKI POSLOVI

940 IMOVINSKO-PRAVNI

ODNOSI
953 DRUSTVENA STATISTIKA




